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Afkortingenlijst 
 
Art.  Artikel 
AWB  Algemene wet bestuursrecht 
BHV  Bedrijfshulpverlening 
BSD  Basis Selectie Document 
DIV  Documentaire Informatievoorziening 
DSP  Documentair Structuurplan 
GW  Grondwet 
I&A  Informatisering en Automatisering 
i.h.k.v.  In het kader van 
KB  Koninklijk Besluit 
OCW  Ministerie van Onderwijs, Cultuur en Wetenschap 
P&O  Personeel en Organisatie 
PIOFAH Personeel Informatie Organisatie Financiën Administratie Huisvesting 
PIVOT  Project Invoering Verkorting Overbrengingstermijn 
PLAC  Plaatsingsadviescommissie 
RIO  Rapport Institutioneel Onderzoek 
RvC  Raad voor Cultuur 
SGM  Schadefonds Geweldsmisdrijven 
SMM  Stichting Medeleven gedupeerden ten gevolge van Misdrijven  
Stcrt.  Staatscourant 
Stb.  Staatsblad   
ZBO  Zelfstandig Bestuursorgaan 

BSD Schadefonds Geweldsmisdrijven v0.4 16-09-2008 3



1. Inleiding 
 
De Archiefwet 19951 verplicht overheidsorganen hun archiefbescheiden in goede geordende en 
toegankelijke staat te bewaren en zorg te dragen voor de vernietiging van daarvoor in aanmerking 
komende archiefbescheiden. 
 
Om aan deze verplichting te kunnen voldoen is het noodzakelijk selectie toe te passen, waarbij wordt 
bepaald welke archiefbescheiden er bewaard dienen te worden en naar het Nationaal Archief gaan, 
en welke (op termijn) vernietigd moeten worden. De selectie van archiefbescheiden mag alleen 
plaatsvinden aan de hand van vastgestelde selectielijsten. Artikel 5 van de Archiefwet verplicht de 
zorgdrager om deze selectielijsten te ontwerpen. 
 
Na de invoering van PIVOT (Project Invoering Verkorting Overbrenging Termijn) bestaat deze lijst uit 
zogenaamde handelingen. Volgens de definitie van PIVOT wordt hieronder een complex van 
activiteiten verstaan die een actor verricht ter vervulling van een taak of op grond van een 
bevoegdheid. Het begrip actor neemt binnen PIVOT een belangrijke plaats in. Het is een 
overheidsorgaan, of een particuliere organisatie, die een rol speelt op een beleidsterrein van de 
overheid. In de praktijk komt een handeling meestal overeen met een procedure of een werkproces. 
Of iets simpeler gezegd: om bepaalde taken uit te voeren verricht elke zorgdrager handelingen. Deze 
worden niet zomaar willekeurig uitgevoerd, maar zijn gebaseerd op wetten en regelingen.2

 

                                                 
1 Wet van 28 april 1995 houdende een nieuwe regeling van het archiefwezen (Staatsblad 1995, 276) 
2 Bron tekst inleiding: http://www.handelingenbank.nl 
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2. Verantwoording 
2.1 Doel en werking van het BSD 
 
Een Basis Selectiedocument (BSD) is de vorm waarin een selectielijst, bedoeld in artikel 5 van de 
Archiefwet 1995 (Stb. 277), wordt vastgesteld. Een selectielijst biedt de grondslag voor het vernietigen 
dan wel voor blijvende bewaring overbrengen van de neerslag van handelingen van een zorgdrager 
en de onder hem ressorterende actoren. Een BSD kan bestaan uit één of meer selectielijsten. 
 
Een BSD is gebaseerd op een Rapport Institutioneel Onderzoek (RIO) en bestrijkt dezelfde periode 
als dit rapport. Een BSD mag slechts de periodisering van een RIO overschrijden, als hieraan 
aanvullend institutioneel onderzoek ten grondslag ligt.  
 
Gewoonlijk bevat een BSD dezelfde handelingen als het RIO dat aan het BSD ten grondslag ligt. 
Anders dan in het RIO worden in het BSD de handelingen per actor geordend. Indien een BSD 
bestaat uit lijsten voor actoren onder verschillende zorgdragers, worden deze per zorgdrager 
geordend. Hiermee wordt uitdrukking gegeven aan het uitgangspunt dat een selectielijst een eenheid 
is, bevattende handelingen van een zorgdrager en de onder hem ressorterende actoren. Anders 
gezegd: een selectielijst kan opgebouwd zijn uit (deel)lijsten voor verschillende actoren die onder 
dezelfde zorgdrager ressorteren. 
 
Aan elke handeling in het BSD is een waardering (bewaren dan wel vernietigen) toegekend. Deze is 
gebaseerd op de in wet- en regelgeving gestelde eisen, en / of de waardering van soortgelijke 
handelingen bij andere overheidsinstellingen. Waar nodig is de waardering ‘vernietigen’ aangevuld 
met bepalingen betreffende de ingangsdatum van de termijn, bijvoorbeeld: na vervallen belang. Indien 
geen aanvullende bepaling is vermeld gaat de vernietigingstermijn in na afsluiting van het dossier. 
 
Het BSD heeft de volgende functies: 
• De selectielijsten in het BSD bieden de grondslag voor de vernietiging van archiefbescheiden 

waarvoor een zorgdrager verantwoordelijk is (Archiefwet 1995, art. 5, eerste lid). 
• Voor zorgdrager is het BSD bovendien van belang voor de bedrijfsvoering als mogelijke basis 

voor ordeningsplannen. 
• Voor de zorgdrager dient het BSD als verantwoording tegenover de recht- en bewijszoekende 

burger, die de mogelijkheid heeft tijdens de ter inzage legging invloed uit te oefenen op het 
bewaar- en vernietigingsbeleid (Archiefbesluit 1995, art.2, eerste lid, onder d). 

• Voor de minister belast met het cultuurbeleid (vertegenwoordigd door de Algemeen 
Rijksarchivaris) is het BSD de verantwoording inzake het bewaar- en vernietigingsbeleid vanuit 
cultureel-historisch belang (Archiefbesluit 1995, art. 2, eerste lid, onder c). 

• Voor de Rijksarchiefdienst is het BSD (tezamen met het RIO) het uitgangspunt voor de 
Institutionele Toegangen. 

 
Voor een overzicht van geraadpleegde literatuur, wet- en regelgeving wordt verwezen naar het RIO 
Schadefonds Geweldsmisdrijven “Het Schadefonds komt het slachtoffer tegemoet”. 
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2.2 Omschrijving van het beleidsterrein 
 
Met betrekking op het Schadefonds Geweldsmisdrijven zijn twee actoren actief: de Minister van 
Justitie en het Schadefonds zelf.  
 
De rol van de minister is tweeledig. Enerzijds is hij beleidsvormer, en formuleert hij de kaders 
waarbinnen het Schadefonds dient te opereren, anderzijds is hij – mede via het secretariaat van het 
Schadefonds- verantwoordelijk voor de financiële, inhoudelijke en bedrijfsmatige ondersteuning van 
de Commissie van het Schadefonds.  
 
Het Schadefonds is te verdelen in twee afzonderlijke entiteiten. De eerste is de Commissie, een 
zelfstandig bestuursorgaan (ZBO), die beschikt over aanvragen voor financiële tegemoetkomingen. 
De commissie heeft als kerntaak: “het verrichten van alle primaire processen welke voortvloeien uit de 
taakstelling van het Schadefonds Geweldsmisdrijven” 
 
De commissie wordt ondersteund door een secretariaat, dat formeel onder de Minister van Justitie 
ressorteert. Dit secretariaat verzorgt de gebruikelijke bedrijfsvoeringstaken, en speelt daarnaast een 
belangrijke inhoudelijke rol bij het uitvoeren van de kerntaak van het Schadefonds. 
 
De uit de kerntaak van het Schadefonds voortvloeiende primaire processen zijn: 
 
Afhandelen van aanvragen 
• het in dit kader naar aanleiding van ingediende aanvragen tot een uitkering instellen van 

onderzoeken, zonodig verzamelen van aanvullend informatiemateriaal en het opstellen van een 
(concept) beslissing tot afwijzing van een aanvraag ofwel tot (gedeeltelijke) toekenning van een 
uitkering. 

 
Behandelen van bezwaren 
• het in het geval dat door het Schadefonds Geweldsmisdrijven geformuleerde beslissingen leiden 

tot bezwaarschriften inhoudelijk voorbereiden en beoordelen van bezwaren en het terzake 
adviseren en ondersteunen van de Commissie; 

• het verzorgen van (hoor)zittingen van de Commissie en het zorgdragen voor de afwikkeling van 
door de Commissie behandelde zaken middels het concipiëren van een beslissing. 

 
Voorlichting 
Naast het afhandelen van aanvragen en bezwaren geeft het schadefonds ook voorlichting. Dit gebeurt 
telefonisch en schriftelijk ter beantwoording van concrete vragen, maar ook in de vorm van 
voorlichtingsbijeenkomsten en workshops voor ketenorganisaties. Hiermee wil het schadefonds onder 
andere de algemene bekendheid in de samenleving vergroten. 
• het bevorderen van de positie van het Schadefonds Geweldsmisdrijven in het maatschappelijk 

bestel, het hiertoe actief geven van voorlichting aan doelgroepen, maatschappelijke organisaties 
en belangengroeperingen op het gebied van slachtofferzorg, media e.d.; 

• het onderhouden van contacten met ketenpartners en overige relaties in de functionele omgeving 
van het Schadefonds Geweldsmisdrijven en het ter zake op- en uitbouwen van werk- en 
overlegstructuren, samenwerkingsverbanden e.d. 

 
Aanvullende activiteiten 
Naast de primaire processen voert het schadefonds ook aanvullende activiteiten uit met betrekking tot 
beleidsvorming en advisering. 
• het adviseren van de Commissie inzake juridische, sociaal-maatschappelijke, politiek-bestuurlijke 

en beleidsmatige aangelegenheden, trends en ontwikkelingen, voor zover deze relevant zijn voor 
het betreffende werkveld; 

• het formuleren van beleidsadviezen ten behoeve van de Commissie aangaande 
aangelegenheden van principiële juridische en beleidsmatige aard; 

• het opstellen van de jaarlijkse verslaglegging over de werkzaamheden van Commissie aan de 
Minister van Justitie; 

• het op basis van expertise en opgedane ervaringen adviseren van en afstemmen met 
departementale gremia, wetgevingsjuristen e.d. inzake juridische, politiek-bestuurlijke en sociaal-
maatschappelijke aangelegenheden op het werkveld van het Schadefonds Geweldsmisdrijven. 

 

BSD Schadefonds Geweldsmisdrijven v0.4 16-09-2008 6



2.3 Afbakening van het beleidsterrein 
 
Het BSD heeft betrekking op het beleidsterrein ´Gefinancierde rechtsbijstand en rechtshulp´. De 
handelingen met betrekking tot (het functioneren van) het Schadefonds Geweldsmisdrijven zijn niet 
opgenomen in het bestaande BSD Gefinancierde Rechtsbijstand (Stcr. 2008, 49). Deze selectielijst en 
het voorgaande onderzoek ondervangen deze lacune. 
 
Onder het Schadefonds Geweldsmisdrijven wordt verstaan de commissie en het ondersteunende 
secretariaat. De commissie is een zelfstandig bestuursorgaan zonder rechtspersoonlijkheid. De 
Minister van Justitie is zorgdrager voor de neerslag van zowel de aan de commissie toegekende 
wettelijke taken als die van het secretariaat van het Schadefonds.  
 
Het Ministerie van Justitie heeft nog geen eigen BSD voor de taken van de minister ten aanzien van 
het Schadefonds. Deze zijn daarom in het voorliggende BSD opgenomen. 
 
Het beleidsterrein ´Gefinancierde rechtsbijstand en rechtshulp´ is een separaat beleidsterrein, maar 
toont wel verwantschap met enkele andere terreinen. Met name geldt dit voor de beleidsterreinen 
slachtofferzorg en reclassering, die betrekking hebben op het verlenen van nazorg aan slachtoffers en 
daders van misdrijven die geleid hebben tot materiële en / of fysieke schade. 
 
Dit BSD wijkt op een aantal punten af van het RIO. Het RIO gaat er nog ten onrechte vanuit dat het 
Schadefonds eigen zorgdrager is en dat er een beleidsterrein Schadefonds Geweldmisdrijven is.   
 
Het RIO bevat een groot aantal handelingen die reeds zijn vastgesteld voor de zorgdrager, de Minister 
van Justitie.  Deze handelingen kunnen derhalve ook worden toegepast door het Schadefonds. 
Daarnaast zijn de algemene handelingen uit het BSD Gefinancierde Rechtsbijstand van toepassing op 
de activiteiten van het Schadefonds Geweldsmisdrijven. 

2.4  Doelstelling(en) van de overheid op het beleidsterrein 
 
Het schadefonds is opgericht vanuit de wens om meer aandacht te schenken aan slachtoffers van 
geweldsmisdrijven. Om de zwaarst getroffen slachtoffers van geweldsmisdrijven tegemoet te kunnen 
komen vertrekt het fonds hun een geldelijke, eenmalige uitkering. Het betreft geen schadevergoeding 
maar een tegemoetkoming in de kosten die niet op andere wijze kunnen worden vergoed. 
 
Het slachtoffer komt in aanmerking voor een uitkering als hij/zij slachtoffer is geworden van een 
geweldsmisdrijf dat opzettelijk is gepleegd en hierbij ernstig lichamelijk en/of geestelijk letsel heeft 
opgelopen. Het geweldsmisdrijf moet in Nederland zijn gepleegd. 
 
De instelling van het schadefonds in 1976 betekende dat voor het eerst van overheidswege op het 
materiële vlak aandacht werd gegeven aan de slachtoffers van ernstige delicten, omdat zij het 
slachtoffer van een misdrijf waren geworden. Op particulier terrein was reeds de Stichting Medeleven 
gedupeerden ten gevolge van Misdrijven (SMM) werkzaam. 
 
De staat streeft ernaar zware inbreuken op de rechtsorde zoveel mogelijk uit te bannen en zijn burgers 
veiligheid van leven en goed te verzekeren. Die taak van de staat brengt met zich mee dat de daders 
van ernstige misdrijven niet ongemoeid kunnen worden gelaten, maar integendeel zoveel mogelijk 
moeten worden opgespoord en, voor zover zij verantwoordelijk kunnen worden gesteld voor hetgeen 
zij hebben misdreven, ook moeten worden gestraft.  Vervolgens tracht de staat de daders van die 
misdrijven te resocialiseren, dat wil zeggen terug te brengen in de samenleving waarin zij thuis horen.  
Doordat de aandacht van de justitiële organen zich aldus richt op de dader, kan bij het slachtoffer het 
grievende gevoel ontstaan dat de staat zich aan zijn lot weinig tot niets gelegen laat liggen.  
Het slachtoffer kan proberen om de dader aan te spreken op het plegen van een onrechtmatige daad, 
maar daarmee komt hij meestal niet ver. De daders van ernstige geweldsmisdrijven hebben 
doorgaans geen aanwijsbaar vermogen waarop de schade kan worden verhaald. 
 
Een belangrijk argument om in het bijzonder slachtoffers van delicten tegemoet te komen, is verder 
gelegen in de conflictoplossende werking die daarvan kan uitgaan. De resocialisatie van de dader zal 
veelal moeilijker zijn naarmate de schade die hij heeft aangericht groter en duidelijker zichtbaar is, wat 
de kans op het plegen van nieuwe misdrijven door hem weer groter maakt. 
Al deze overwegingen hebben ertoe geleid dat in Nederland en verschillende andere landen de 
overtuiging ingang heeft gevonden, dat de taak van de staat niet met de aanhouding, bestraffing en 
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resocialisering van de daders afgelopen kan zijn, maar dat de maatschappij als geheel een bijzondere 
verantwoordelijkheid heeft tegenover de slachtoffers van delicten. Aan deze solidariteit met degenen 
die buiten hun schuld het slachtoffer zijn geworden van een ernstig misdrijf geeft de Wet schadefonds 
geweldsmisdrijven uitdrukking (Stb. 1975, 382). 
 
Het Schadefonds Geweldsmisdrijven geeft invulling aan deze doelstelling door: het (inhoudelijk) 
beoordelen van en het nemen van beslissingen op aanvragen tot uitkeringen inzake 
geweldsmisdrijven en  het zorgdragen voor de procedurele afwikkeling hiervan. 
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3 Selectiedoelstelling 
 
De selectie richt zich op de administratieve neerslag van het handelen van overheidsorganen die 
vallen onder de werking van de Archiefwet 1995 (Stb. 1995, 276). De hoofddoelstelling van de selectie 
is een onderscheid te maken tussen archiefbescheiden die in aanmerking komen voor overbrenging 
(door het orgaan dat deze gegevens beheert) naar het Nationaal Archief of een regionaal historisch 
centrum / rijksarchief in de provincie, en archiefbescheiden die op den duur door de zorgdrager 
kunnen worden vernietigd.  
De doelstelling van het Nationaal Archief bij de selectie van blijvend te bewaren overheidsarchieven is 
dat de belangrijkste bronnen van de Nederlandse samenleving en cultuur veilig worden gesteld voor 
blijvende bewaring. Met het te bewaren materiaal moet het mogelijk zijn om een reconstructie te 
maken van de hoofdlijnen van het handelen van de rijksoverheid ten opzichte van haar omgeving, 
maar ook van de belangrijkste historisch-maatschappelijke gebeurtenissen en ontwikkelingen, voor 
zover deze zijn te reconstrueren uit overheidsarchieven. 
 
 

4 Selectiecriteria 
 
Selecteren is het aanmerken van de documentaire neerslag van een handeling voor bewaren of 
vernietigen. Als de neerslag aangewezen wordt ter bewaring, wil dat zeggen dat deze, ongeacht de 
vorm waaruit zij bestaat, voor eeuwig bewaard moet worden. De bewaarplaats waar deze 
archiefbescheiden na het verlopen van de wettelijke overbrengingstermijn van twintig jaar moet worden 
overgebracht, is het Nationaal Archief. Bij de handeling in deze selectielijst staat in dit geval bij 
waardering een B (van bewaren). 
 
Als de neerslag van een handeling wordt aangewezen ter vernietiging, wil dat zeggen dat deze neerslag, 
ongeacht de vorm waaruit zij bestaat, na verloop van de in de selectielijst vastgestelde termijn kan 
worden vernietigd. De vernietigingstermijn is een minimum eis: stukken mogen niet eerder dan na het 
verstrijken van die termijn worden vernietigd door de voor het beheer verantwoordelijke dienst. De duur 
van de vernietigingstermijn wordt bepaald door de administratieve belangen en de belangen van de 
burgers, enerzijds ten behoeve van het adequaat uitvoeren van de overheidsadministratie en de 
verantwoordingsplicht van de overheid en anderzijds voor de recht- en bewijszoekende burger. Bij de 
handeling in deze selectielijst staat in dit geval bij waardering een V (van vernietigen). 
 
Het aanwijzen van handelingen waarvan de neerslag bewaard moet blijven gebeurt op grond van criteria 
die tot stand zijn gekomen in overleg tussen zorgdrager en het Nationaal Archief. 
 
Ingevolge artikel 5, onder e, van het Archiefbesluit 1995 kan neerslag van bepaalde, als te vernietigen 
gewaardeerde handelingen betreffende personen en/of gebeurtenissen van bijzonder cultureel of 
maatschappelijk belang, van vernietiging worden uitgezonderd. 
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Om de selectiedoelstelling te bereiken worden de handelingen in het BSD gewaardeerd aan de hand 
van de volgende algemene selectiecriteria: 
 

 
ALGEMENE SELECTIECRITERIA 
 
HANDELINGEN DIE WORDEN GEWAARDEERD MET B (Bewaren) 
 
algemeen selectiecriterium 

 
Toelichting 

 
1. Handelingen die betrekking hebben op 

voorbereiding en bepaling van beleid 
op hoofdlijnen 

 
Hieronder wordt verstaan agendavorming, het 
analyseren van informatie, het formuleren van 
adviezen met het oog op toekomstig beleid, 
het ontwerpen van beleid of het plannen van 
dat beleid, alsmede het nemen van 
beslissingen over de inhoud van beleid en 
terugkoppeling van beleid. Dit omvat het 
kiezen en specificeren van de doeleinden en 
de instrumenten. 

 
2. Handelingen die betrekking hebben op 

evaluatie van beleid op hoofdlijnen 

 
Hieronder wordt verstaan het beschrijven en 
beoordelen van de inhoud, het proces of de 
effecten van beleid. Hieronder valt ook het 
toetsen van en het toezien op beleid. Hieruit 
worden niet per sé consequenties getrokken 
zoals bij terugkoppeling van beleid. 

 
3. Handelingen die betrekking hebben op 

verantwoording van beleid op 
hoofdlijnen aan andere actoren 

 
Hieronder valt tevens het uitbrengen van 
verslag over beleid op hoofdlijnen aan andere 
actoren of ter publicatie. 

 
4. Handelingen die betrekking hebben op 

(her)inrichting van organisaties belast 
met beleid op hoofdlijnen 

 
Hieronder wordt verstaan het instellen, 
wijzigen of opheffen van organen, organisaties 
of onderdelen daarvan. 

 
5. Handelingen die bepalend zijn voor de 

wijze waarop beleidsuitvoering op 
hoofdlijnen plaatsvindt 

 
Onder beleidsuitvoering wordt verstaan het 
toepassen van instrumenten om de gekozen 
doeleinden te bereiken. 

 
6. Handelingen die betrekking hebben op 

beleidsuitvoering op hoofdlijnen en 
direct zijn gerelateerd aan of direct 
voortvloeien uit voor het Koninkrijk der 
Nederlanden bijzondere 
tijdsomstandigheden en incidenten 

 
Bijvoorbeeld in het geval de ministeriële 
verantwoordelijkheid is opgeheven en/of 
wanneer er sprake is van oorlogstoestand, 
staat van beleg of toepassing van 
noodwetgeving. 
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5 Verslag vaststellingsprocedure 
 
Op [datum] is de ontwerp-selectielijst door het Schadefonds Geweldsmisdrijven aan de 
Staatssecretaris van OCW aangeboden, waarna deze het ter advisering heeft ingediend bij de Raad 
voor Cultuur (RvC). Van het gevoerde driehoeksoverleg over de waarderingen van de handelingen is 
een verslag gemaakt, dat tegelijk met de selectielijst naar de RvC is verstuurd. Vanaf [datum] lag de 
selectielijst gedurende zes weken ter publieke inzage bij de registratiebalie van het Nationaal Archief 
evenals in de bibliotheken van de gerechten, de Raad voor de rechtspraak, het Ministerie van OCW 
en de regionaal historische centra / rijksarchieven in de provincie. 
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6 Leeswijzer 
 
De handelingen in de selectielijst zijn als volgt opgenomen: 
 
(X) Dit is het volgnummer van de handeling.  
Handeling Dit is een complex van activiteiten die een actor verricht ter vervulling van een 

taak of op grond van een bevoegdheid. In de praktijk komt een handeling 
meestal overeen met een procedure of een werkproces. 

Periode Hier staat het tijdvak vermeld gedurende welke jaren de handeling is verricht. 
Wanneer er geen eindjaar staat vermeld wordt de handeling nog steeds 
uitgevoerd. 

Grondslag Dit is de wettelijke basis op grond waarvan de actor de handeling verricht.  
Vermeld worden:  

• de naam (citeertitel) van de wet, de Algemene Maatregel van bestuur, het 
Koninklijk Besluit of de ministeriële regeling;  

• het betreffende artikel en lid daarvan. 
 
Een voorbeeld:  

Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 2, lid 1 
 
Wanneer er geen wettelijke grondslag voor een handeling bestaat, kan de bron 
worden genoemd waarin de betreffende handeling staat vermeld. 

Producten Benoeming van de producten die kunnen voortkomen uit de handeling. De hier 
opgenomen producten zijn slechts voorbeelden van mogelijke neerslag van de 
handeling, en geen uitputtende lijst. 

Opmerking Deze aanvullende informatie wordt slechts vermeld wanneer de strekking van 
de handeling toelichting behoeft.  

Waardering Waardering van de handeling in B (bewaren) of V (vernietigen).  
Indien vernietigen, dan vermelding van de vernietigingstermijn. 
Indien bewaren, dan vermelding van het gehanteerde selectiecriterium. 
Eventueel een nadere toelichting op de waardering. 

 
Vernietigingstermijnen 
De toepassing van de vernietigingstermijnen is als volgt: 
a. een dossier wordt afgesloten (bijv. op 30 januari 1999);  
b. de bijbehorende vernietigingstermijn wordt hierbij opgeteld (bijv. 10 jaar); 
c. het dossier wordt bewaard tot en met 31 december 2009 (1999 + 10); 
d. de betrokken bestuurder wordt in de loop van dat jaar (in dit voorbeeld 2009) op de hoogte gesteld 

van de voorgenomen vernietiging van dit dossier;  
e. het dossier wordt vernietigd per 2 januari 2010, tenzij de betrokken bestuurder zwaarwichtige 

redenen heeft voor uitstel van vernietiging (administratief of juridisch belang). 
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7 Actorenoverzicht 
 
In deze selectielijst zijn de volgende actoren opgenomen:  

7.1 Minister van Justitie 
 

De minister van Justitie is verantwoordelijk voor de instelling van de commissie. De commissie legt 
periodiek verantwoording af aan de minister. 
 
Beheersmatig is het uitvoerend apparaat, het secretariaat, gelieerd aan de ambtelijke organisatie van 
het Ministerie van Justitie; functioneel ressorteert het evenwel onder de Commissie. De 
beheersmatige relatie met het Ministerie is geregeld in een mandaatbesluit. 
 
Het secretariaat ressorteert onder de Directie Sancties en Preventie van het Ministerie van Justitie. 
Het functioneert als ondersteunend secretariaat en beleidsuitvoerende instantie. Het neemt de 
aanvragen in behandeling, bereidt de bezwaren voor en voert de voorlichtingsactiviteiten uit. Tevens 
draagt het secretariaat zorg voor de procedurele afwikkeling van de toekenning of afwijzing van de 
aanvraag en het bevorderen van de positionering van het Schadefonds in het maatschappelijk bestel. 
 
Om het organisatorische onderscheid tussen het secretariaat en de commissie duidelijk weer te 
geven, wordt voor alle handelingen van het secretariaat de actor Minister van Justitie opgevoerd. In de 
praktijk worden deze handelingen dan ook uitgevoerd door de directeur van het Ondersteunend 
Bureau, het secretariaat, die tevens secretaris van de commissie is. 

7.2  Commissie Schadefonds Geweldsmisdrijven (SGM) 
 
De commissie functioneert als bezwareninstantie en als beleidsvormende instantie. De Commissie is 
een Zelfstandig Bestuursorgaan zonder rechtspersoonlijkheid en beheert het fonds. Zij beslist over de 
ingediende aanvragen en stelt de hoogte van de uitkeringen vast. 
 
De inhoudelijke voorbereiding, beoordeling en formulering van een beslissing op een aanvraag voor 
een tegemoetkoming, geschiedt door het secretariaat.  
 
De Minister van Justitie is zorgdrager voor de commissie, omdat het een ZBO is zonder 
rechtspersoonlijkheid. 
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8 Selectielijst Schadefonds Geweldsmisdrijven 
A. Minister van Justitie 

 
(039) 
Actor Minister van Justitie 
Handeling  Het voeren van overleg met de Commissie SGM. 
Periode 1975 -  
Grondslag - 
Product • Agenda’s en notulen betreffende het bestuursoverleg 
Waardering B (5) 
 
 
(042) 
Actor Minister van Justitie 
Handeling  Het, in het kader van het Europees Verdrag inzake Schadeloosstelling van 

Slachtoffers van Geweldsmisdrijven, fungeren als aanspreekpunt voor Nederland. 
Periode 1975 -  
Grondslag - 
Waardering V 5 jaar na vervallen belang 
 
 
(045) 
Actor Minister van Justitie 
Handeling  Het (coördineren van het) behandelen van klachten betreffende het SGM. 
Periode 1975 - 
Grondslag - 
Waardering V 5 jaar 
 
 
(048) 
Actor Minister Justitie 
Handeling  Het toezien op en bevorderen van de kwaliteit van dienstverlening door het SGM. 
Periode 1975 -  
Grondslag - 
Opmerking De minister ziet toe op het procedurele vlak en bedrijfsvoering. 

De commissie ziet toe op het beleidsinhoudelijke vlak. 
Waardering B (2/5)  
 
 
(055) 
Actor Minister van Justitie 
Handeling  Het bevorderen van de positionering van het SGM in het maatschappelijk bestel. 
Periode 1975 -  
Grondslag - 
Product • Voorlichtingsmateriaal 

• Projectmateriaal 
• Agenda’s en notulen van overleg met (inter)departementale gremia, 

belangenorganisaties, maatschappelijke organisaties, beroepsgroepen, etc. 
• Persberichten en persvoorlichting vanuit het SGM 

Waardering V 10 jaar, m.u.v. exemplaar eindproduct voorlichtingsmateriaal: B (5) 
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B. Commissie Schadefonds Geweldsmisdrijven 
 
 (048) 
Actor Commissie SGM 
Handeling  Het toezien op en bevorderen van de kwaliteit van dienstverlening door het SGM. 
Periode 1975 -  
Grondslag - 
Opmerking De minister ziet toe op het procedurele vlak en bedrijfsvoering. 

De commissie ziet toe op het beleidsinhoudelijke vlak. 
Waardering B (2/5)  
 
  
(049) 
Actor Commissie SGM (beslisjuristen) 
Handeling  Het beschikken op een aanvraag voor een (aanvullende) uitkering uit het 

Schadefonds Geweldsmisdrijven.  
Periode 1975 - 
Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art. 8 
Product • Aanvraagformulier (evt. met toelichting) 

• Correspondentie 
• Medisch advies, correspondentie met derden over medisch onderzoek e.d. 
• Proces-verbaal aangifte 
• Bewijsstukken 
• Vonnis 
• (Concept) beschikking met toelichting 
• Aanvullende aanvraag, bewijsstukken en aanvullende (concept) beschikking 
• Verrekening achteraf en (concept) verrekeningsbeschikking 

Opmerking Kan ook inhouden het beslissen op een voorschot en op een verrekening. 
 
De handeling bestaat uit de volgende stappen: 
• Registreren van de aanvraag en bijbehorende correspondentie en dergelijke 
• Het in behandeling nemen of buiten behandeling stellen van het aanvraag voor 

een uitkering uit het Schadefonds 
• Het beoordelen van de ontvangen informatie op (procedurele) volledigheid, ten 

aanzien van de behandeling van een aanvraag, aan de hand van 
screeningslijsten 

• Het inwinnen van inlichtingen bij autoriteiten, colleges, ambtenaren of ander 
personen 

• Het (incidenteel) doen van een voorlopige uitkering uit het fonds (vooruitlopend 
op een beslissing) 

• Het definitief beslissen op een aanvraag voor een uitkering 
• Het, na toewijzen, ten uitvoer leggen van de beslissing tot (voorlopige) uitkering 

uit het fonds 
Waardering V 10 jaar; B (5) één voorbeelddossier per jaar, dossiers met precedentwerking, één 

dossier bij wijziging beleid inzake toe- of afwijzing van verzoeken om uitkeringen 
 
 
(052) 
Actor Commissie SGM 
Handeling  Het houden van vergaderingen door de (meervoudige kamer van de) Commissie 

SGM. 
Periode 1975 -  
Grondslag Besluit Schadefonds Geweldsmisdrijven, art . 6 
Product • Agenda’s en notulen 
Opmerking Overleg vindt maandelijks plaats in de vorm van algemeen overleg door en met de 

Commissie SGM.  
Waardering V 10 jaar verslagen; B (5) bijlagen 

BSD Schadefonds Geweldsmisdrijven v0.4 16-09-2008 15



 
 
(054) 
Actor Commissie SGM 
Handeling  Het, na vernietiging van de beslissing door het Gerechtshof te ‘s-Gravenhage, 

herbeschikken op een aanvraag voor een (aanvullende) uitkering uit het Schadefonds 
Geweldsmisdrijven. 

Periode 1975 - 
Grondslag Wet Schadefonds Geweldsmisdrijven, art 18 
Waardering V 10 jaar 
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